Formulir Mutu SPMI

Oleh :
SURIYAH,M.Pd.I

BIDANG PENYUSUNAN DOKUMEN SPMI
PERGURUAN TINGGI

Sumber utama : Kementerian Ristekdikti

Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi

Direktorat Pembelajaran dan Kemahasiswaan

dan dikembangkan sendiri sesuai kebutuhan dan modifikasi



Keterkaitan desain Formulir dengan
Kebijakan, Manual dan Standar Mutu

- STANDAR MUTU o
Bagaimana cara oy
menjamin hasil sesuai
dengan kriteria, ukuran
atau patokan yang jelas
(standar)

FORMULIR
Dokumen yang
digunakan untuk
MEREKAM atau
MENYIMPAN Data
terkait PPEPP

KEBIJAKAN MUTU MANUAL MUTU
Penetapan Bagaimana proses, cara, langkahnya?

Kebijakan Mutu

Note : Setiap Standar SPMI dipastikan memerlukan paling sedikit 1 (satu) formulir untuk merekam atau menyimpan data dan
informasi implementasi suatu Standar SPMI



Siklus SPMI

Penetapan Standar Dikti
PelaksanaanStandar Dikti;
valuasi (Pelaksanaan) Standar Dikti;

Pengendalian (Pelaksanaan) Standar Dikti; dan
eningkatan Standar Dikti.

Contoh : Standar Lulusan = Lulusan sesuai KKNI

Indikator 1, IPK minimal 2,00 (Permen No.49/2014)

Pasal 24 : “Mahasiswa program diploma dan program sarjana dinyatakan lulus apabila telah menempuh
seluruh beban belajar yang ditetapkan dan memiliki capaian pembelajaran lulusan yang ditargetkan oleh
program studi dengan indeks prestasi kumulatif (IPK) lebih besar atau sama dengan 2,00 (dua koma nol)”

* Diturunkan ke [J Manual Kompetensi lulusan
« Diturunkan ke 7 Form Kompetensi lulusan



Perencanaan SPMI

Dokumen B Dokumen B Dokumen

Kebijakan
SPMI

Kaizen SPMI

Pengembangan
SPMI

Manual Standar
SPMI SPMI

Evaluasi dan
Pengendalian
SPMI

B Dokumen

Formulir
SPMI

Pelaksanaan
SPMI

TAHAP MEMBANGUN SPMI

Pasal 3 ayat (2) Permenristekdikti No. 62 Tahun 2016 Tentang SPM Dikti SPMI:
Direncanakan, Dilaksanakan, Dievaluasi, Dikendalikan, dan Dikembangkan oleh Perguruan

Tinggi.




Formulir

 Dokumen Formulir SPMI atau dapat juga
disebut Instrumen/borang/proforma
adalah dokumen yang digunakan sebagai
sarana untuk merekam atau menyimpan
data dan informasi tentang implementasi
PPEPP masing-masing Standar SPMI

 Setiap Standar SPMI dipastikan
memerlukan paling sedikit 1 (satu)
formulir untuk merekam atau menyimpan
data dan informasi implementasi suatu

Standar SPMI




’Formulir mutu

Formulir mutu

» Terdapat banyak macam maupun
jumlah formulir SPMI-PT sesuali
dengan peruntukannya masing-
masing.

« Dapat dipastikan bahwa setiap standar
pasti membutuhkan berbagai macam
formulir sebagai alat untuk
memenuhi/melengkapi apa yang diatur
dalam masing- masing standar.



Formulir mutu

Contoh standar

Contoh formulir

Standar Proses Pembelajaran

Formulir Kartu Rencana Studi (KRS)
Formulir Satuan Acara Perkuliahan (SAP)
Formulir Kartu Hasil Mahasiswa (KHS)
Daftar Absen Dosen mengajar

Daftar Absen Mahasiswa

Daftar Nilai Ujian

Formulir Bimbingan Mahasiswa

Formulir Penasehat Akademik Mahasiswa
Kuensioner Penilaian Kinerja Dosen
Lembar Penilan teman sejawat

Kuensioner Evaluasi Mahasiswa ke Dosen

Standar Rekrutmen/Seleksi Mahasiswa

Brosur Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB)

Formulir Penerimaan Mahasiswa Baru




Formulir mutu

Daftar Hadir Ujian Masuk
Formulir Pernyataan wawancara Mahasiswa
Baru

Formulir Kelulusan Mahasiswa Baru

Standar Sarana dan Prasarana

Daftar barang inventaris kantor

Formulir pemeliharaan dan perawatan

Standar Kepegawaian

Formulir Kinerja Pegawai
Formulir Absen Dosen
Formulir Absen rapat

Formulir Pengajuan Permohonan Cuti

Penelitian dan Pengabdian Masyarakat

Formulir pendaftaran KKN dan PPL
Kontrak Penelitian

Kontrak Pengabdian Masyarakat




Formulir

1. Formulir untuk mencatat/merekam semua temuan dari
praktik penyelenggaraan pendidikan yang tidak sesuai
dengan isi standar tertentu;

2. Formulir untuk mencatat/merekam semua tindakan
dari pejabat yang berwenang dalam mengkoreksi setiap
penyimpangan dari isi standar yang dilakukan misalnya

oleh dosen, karyawan non dosen, pejabat struktural,
dsb;

3.  Formulir untuk evaluasi diri dilengkapi dengan misalnya
checklist berisi pertanyaan atau data yang dibutuhkan
yang harus diisi oleh setiap prodi.




Formulir dirancang sesuai kebutuhan, maka sulit
standarisasi. Namun ada pedoman yang dapat
digunakan:

1.

Rancang formulir SPMI-PT sesuai dengan
peruntukannya sebagaimana disebutkan dalam
setiap standar mutu.

Cantumkan pada setiap jenis formulir keterangan
tentang identitasnya, misal: judul, kode, tgl
pembuatan dan pengesahan, logo PT, dsbnya.

Kaitkan formulir dengan standar dan/atau manual
yang mensyaratkan adanya formulir tersebut. 2
Integrasi

Sebutkan formulir lain yang masih berada dalam satu
standar yang sama atau dengan standar lain, 2
Kaitan dengan form lain

Cetak formulir dengan tampilan yang menarik, jelas
atau mudah dikenali. 2 Tampilan



Formulir mutu

Perancangan Formulir Mutu
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Aktivitas penting terkait penyusunan
formulir ...

STORAGE

Perekaman data Penyimpanan data Pemprosesan data
. D_ata apa yang + Bagaimana « Bagaimana proses
diperlukan? penyimpanannya? pengolahan data yang
+ Pilihan bentuk form, « Bagaimana proses dilakukan?
paper based atau identifikasi dokumen - Bagaimana proses
d|g|ta_l? yang dilakukan? pengolahan data
Bagaimana teknis menjadi informasi?

penyebaran form?
Jika ada, Pengukuran
jenis apa yang
diperlukan?, seperti
skala yang digunakan.



Contoh : Untuk Standar Proses Pembelajaran
dibutuhkan antara lain Formulir sebagai
berikut

" Form "
Form

" Form

Kartu Rencana
Studi Mahasiswa

Lembar evaluasi dosen \

"~ Form

Rencana Pembelajaran
Semester

"~ Form

Formulir Hasil Studi Mahasiswa/
Lembar penilaian studi mahasis

Kuesioner penilaian

Kinerja dosen

"~ Form
i,

Daftar nilai mata kuliah -

a
Daftar hadir mahasiswa
dalam perkuliahan

Berita acara perkuliahan



\ 1 Manfaat Dokumen Formulir

N

>PM

* Menyediakan bukti tertulis kepada para pejabat
struktural dan/atau unit SPMI di Perguruan
Tinggi, dosen, serta tenaga kependidikan dalam
mengimplementasikan PPEPP dalam SPMI di
Perguruan Tinggi;

* Merekam atau mencatat proses PPEPP di dalam
SPMI;



Template Dokumen Formulir
SPMI

* Sebenarnya tidak dapat distandarisasi, karena akan tergantung dengan macam,
jumlah dan bentuk (paper base atau digital)

Berduan tanda X coda shala perilaan padas setiag jJawmabian yang Spidit

A: Sermgat Setuju

B Setuu

C: Tidak Tabu

D: Tidak Setuu

E: Sangat Tiaak Setuju

TENTANG DOSEN
1. Dosen Sl Al Sad trreTigig at S elas = - - J =
2. Dosen memperbhatican SeTgoatadn ~aleri matabuba A 2 C 4 £
3 Dosen meryelesaibie seloro maltes sese =i SAP A 2 - o E
4 Dosen 1wy *air memben culah 10ti3p pertemuan A R C D kS
S Dosen meryedacan cletat tulah s ks Tecs A 3 - D E
6 Dosen meryedatan Satan Mar tambahan sean Skttt
cdan DLy Teks - - - o =
7 Dosen mergajarkan maser: denga- metode varg efelcr A Rl C D kg
E Dosen sy mermber! como® konerit setas x a c = -
menjelashas scatu Ml |
9. Dosen sargat homunikanfl | A a8 C O E
10. Dooes hade di kelas Tepat wakly B 2 C 4] E
13. DSdee 'v.cnru‘lbu' eeddc Tesal wakty - 8 - J 3
12. Dones memperlidalhas siap merghomat: mahasowa A a C o E
da mensarong) memotivasi mahasisws
13. Doden menciptabie suatana kelas yang csonduuf = 8 C D E
14. Dooen menciptabar s asana kelas yang e negasgtan = 8 L < e
1S. Doaen member perslaian yang obyeknf = 2 C o e
18, Dogen selalu member: perpelasan lenlang cara menila | A 8 L o =
17. Dosen selalu mengermalibar Sasl tes J luges dengar |
. o » s A a3 C . -
calatlany e lar
18 Doden selalu mengermbalibas Sasl tes / uges hepada A a C 5 .
M USTAI ST mKTU YING WalarT




Contoh : Template Dokumen Formulir
SPMI

Penyusunan Dokumen Formulir SPMI (7)

Yode/No © KER/SPMVIYOOL
Universitas Budays Mutu
Targanl
- L <
"_" Formulir
Lo Standar Kompetensi Lulusan Halaman 1t
Senanggenganad
Proses Tangga!l
Nama lasatan Tandatangan
1 Perumusan
2 Pemerksaan
UNIVERSITAS BUDAYA MUTU
Kamgus Utama - J1 Jesderal Sugirmar No. 8 - 12 Jakarta 204101 indoresa 3 Persetupan
Telepon : 021 2300011 [hanting)
Ema - roktorai@ubm s id 4. Penetapan
Laman  www Jbmacid
ey Bues 1N N Bgunakan LA T merats bebest e bateral Urdes sitas Budavas Moy
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